HNO
eins

Das HNOeins-Team sucht eine/n Praxismanager/in (m/w/d)

Deine Aufgaben:

Standortlbergreifende Praxisorganisation

Betreeung von 9 Standorten in organisatorischen und administrativen
Belangen

Zentrale Schnittstelle zwischen der Geschéftsleitung, Mitarbeitern und
externen Dienstleistern

Ansprechpartner fir die Praxismitarbeiter und Unterstiitzung der Praxen im
taglichen Praxisablauf

Personalfiihrung, -Verwaltung, -Planung und -Beschaffung

Erstellung von Dienst- und Urlaubspléanen

Praxismarketing in Zusammenarbeit mit unserer Medienagentur
Patienten- und Qualitditsmanagement

Gestaltung und Optimierung der Praxisablaufe

Mitwirkung an der strategische Weiterentwicklung der Praxen
Uberprufung und Durchfiihrung der Quartalsabrechnung

Mitwirkung bei der Systemintegration und Softwarepflege unserer PVS
Planung und Moderation von Teambesprechungen

Eventplanung sowie Koordination logistischer und technischer
Umsetzung des Events

Was wir bieten:

abwechslungsreiche Tatigkeit mit breitem Aufgabenspektrum und viel
Eigenverantwortung.

langfristige Perspektive mit verschiedenen Entwicklungs- sowie
Weiterbildungsmaoglichkeiten.

kollegiales und motiviertes Team mit wertschatzender Kommunikation auf
Augenhohe, regelmafiige Mitarbeiterevents.

Flexibles Arbeitszeitmodell

Ubertarifliche Bezahlung, Weihnachtsgeld sowie Fahrtkostenunterstiitzung
und eine Betriebliche Altersversorgung.

Das zeichnet dich aus:

abgeschlossene Ausbildung zur/m MFA oder ZFA und eine Weiterbildung als
Praxismanager/in, Fachwirt/in fir ambulante medizinische Versorgung,
Betriebswirt/in-Gesundheits- und Sozialwesen

Erfahrung im Praxismanagement und Fiuhrungserfahrung im Personalwesen.



e ausgepragtes Organisationstalent und flexible Arbeitsweise.
e Freundliches und durchsetzungsstarkes Auftreten.

e Schnelle Auffassungsgabe und Bereitschatft, sich in neue Aufgabengebiete
einzuarbeiten, flexible Arbeitsweise.

Bewerbungen per E-Mail an:
bewerbungen@hnoeins.de

Deine Ansprechpartnerin:
Saskia Forg

Fuggerstr. 16

86150 Augsburg



